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Direkte und indirekte Rede im Protokoll

1. Die direkte und die indirekte Rede
Die direkte Rede verwenden Sie, um Anträge und Beschlüsse 
wiederzugeben. 
Sie steht im Indikativ.
Die indirekte Rede verwenden Sie, um Meinungen und Behauptungen 
wiederzugeben. Sie steht grundsätzlich im Konjunktiv.

2. Jeder Redebeitrag beginnt mit einem "Einführungswort", einem Verb des 
Sagens.

3. Verwenden Sie grundsätzlich Präsensformen. 
Verwenden Sie Perfekt oder Präteritum nur, wenn der Redner auf 
Vergangenes Bezug nimmt.

4. Bilden Sie möglichst klare und kurze Sätze.
5. Gehen Sie sparsam mit Adjektiven um!
6. Verwenden Sie möglichst Verben statt Nomen.
7. Kürzen Sie Höflichkeitsfloskeln.
8. Straffen Sie - weniger ist mehr!
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Direkte und indirekte Rede

- Direkte Rede
- Er: „ Ich gehe zu ihm und frage ihn.“

- Indirekte Rede
- Er sagte, er gehe zu ihm und frage ihn. (K1)
- Er sagte, er ginge zu ihm und fragte ihn. (K2)

- Zusammenfassende Rede (paraphrasieren)
- Gemäss x wird er ihn fragen.
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Konjunktiv 1 und 2

- Direkte Rede
- Gruppe x: „ Wir kommen später nach.“

- Indirekte Rede
- Sie sagten, sie kommen später nach. (K1)
- Sie sagten, sie kämen später nach. (K2)

- K1 leitet sich vom Präsens ab (komme)
- K2 leitet sich vom Präteritum ab (kam)
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Regeln indirekte Rede

- Immer wenn der Konjunktiv 1 anders ist als das Verb im 
Indikativ, gebrauchen wir K1 in der indirekten Rede.

- Immer wenn der Konjunktiv 1 gleich ist wie das Verb im 
Indikativ, gebrauchen wir K2 in der indirekten Rede.

- Beispiel:

- Indikativ: Er kommt
- Konjunktiv 1: Er komme anders

- Indirekte Rede = Konjunktiv 1

- Indikativ: Ich komme
- Konjunktiv 1: Ich komme gleich
- Konjunktiv 2: Ich käme

- Indirekte Rede = Konjunktiv 2
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